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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE FEBRERO 2021

Subdireccién de Capacitacién y
Desarrollo del Personal

Se entregd para su revision las FUNCIONES que Integrara el Manual de Organizacién

SUBDIRECCION DE SERVICIOS DE APOYO

Se revisaron de acuerdo con la Normatividad las funciones que pudieran corresponderle a los Perfiles de Puestos proponiéndose una Mejora

Continua.

Funciones Encargado de Bienes Muebles, Vehiculos y Combustibles
Funciones Encargado de Conservacion y Racionalizacién de Espacios
Funciones Encargado de Control Patrimonial

Funciones Encargado de Inventarios

PROCEDIMIENTOS

De acuerdo con las funciones del Manual Organizacional se llevé a cabo Procedimientos Operativos

Procedimiento

Procedimiento para el Registro de Altas del Personal de la Institucién Escudo Urbano C5

Procedimiento

Procedimiento Integracion del Expediente del Personal

Procedimiento

Procedimiento de la Elaboracién y Coordinacién de la Induccién y Bienvenida

Procedimiento

Procedimiento Actualizacién de la Plantilladel Personal

Procedimiento

Procedimiento de Licencias o Comisioné.g \

N1-ELIMINADO 6

MANCP Sandra Eu%ﬁna Rosas Arteaga
Mejora Continua




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



